
［更新］認定教育施設認定 申請方法

《注意点》

・ご登録されている、指導責任者の方もしくは当該施設のコアスタッフの方
のみ施設認定申請ページを編集可能です。

→登録情報に変更のある場合は、「各種変更届（NST稼働施設変更届、認
定教育施設変更届）」をダウンロードし、メール・FAX・郵送のいずれかに
てご提出ください。変更手続き完了後、申請可能となります。

●申請手順①●
会員マイページにログイン

https://www.jspen.or.jp/downloads/
https://www.jspen.or.jp/downloads/


●申請手順②●
会員マイページの施設メニュー［認定情報確認・申請］
から当該施設の を押下する。

①

②

③



●申請手順③●
申請を開始したら、申請情報を入力いただきます。

編集途中で入力情報を保存できます。



※施設情報（施設長や施設名等）の変更は、施設メニュー
の［施設情報確認・編集］の施設情報から を押下し
て変更事項を入力し、 を押下してください。

→事務局での手続き完了後、変更申請が反映されます。

①

②

③（※）印が必須項目です。



を押下すると、
「認定教育施設申請」で入力
した内容が反映された申請書
のPDFが作成されます。

PDF作成された申請書を印刷。

①入力内容を確認し、指
導責任者（認定医・指導
医）氏名を自署で記入い
ただき、ご捺印ください。

②自署記名・捺印いただ
いた申請書をPDFにして、
アップロードしてくださ
い。

自署
捺
印



●申請手順④●
申請書を添付（アップロード）して申請する。

申請書アップロード欄

●申請手順⑤●
申請の完了

・申請が完了すると、申請内容の編集ができなくなります。
→誤った申請内容で申請してしまった場合には、事務局ま
でご連絡ください。

・申請内容は、会員マイページ内の施設ページ「認定情報
確認・申請」の から確認できます。

申請書のアップロードが完了したら、 を押下して申請してください。

※未入力の必須項目（※）があると、アラートがでます。
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