
［更新］NST稼働施設認定 更新申請方法

《注意点》

・ご登録いただいている、NST代表者またはコアスタッフの方のみ申請可能
です。

→会員マイページ内の施設メニューから申請いただきます。

ご登録情報の変更が必要な場合は、「NST稼働施設変更届」を

ダウンロードし、メール・FAX・郵送のいずれかにてご提出ください。

事務局での変更手続き完了後、申請可能となります。

●申請手順①●
会員マイページにログイン

https://www.jspen.or.jp/downloads/


●申請手順②●
会員マイページの施設メニュー［認定情報確認・申請］
から を押下する。

①

②

③

●申請手順③●
申請情報の確認・申請書類等のアップロード

1.施設情報や構成メンバー（コアスタッフの登録）の
確認、認定基準のチェック及び入力

2.NST活動メンバーの入力
3.申請書・NST医師教育セミナー修了証・院内規約・
介入記録・活動メンバー名簿及び就業証明書の
添付（アップロード）



●申請手順③-1●
施設情報や構成メンバー（コアスタッフの登録）の
確認、認定基準のチェック及び入力

編集途中で入力情報を保存できます。



※施設情報（施設長や施設名等）の変更は、施設メニュー
の［施設情報確認・編集］の施設情報から を押下し
て変更事項を入力し、 を押下してください。

→事務局での手続き完了後、変更申請が反映されます。

①

②

③（※）印が必須項目です。



を押下すると、
「稼働認定施設申請」で入力
した内容が反映された申請書
のPDFが作成されます。

PDF作成された申請書を印刷。

①入力内容を確認し、施設長
氏名を自署で記入いただき、
公印(施設長印)を押印ください。

②申請日、施設長自署記名・
公印押印いただいた申請書を
PDFにして、アップロードして
ください。公

印
自署



●申請手順③-2●
NST活動メンバーの入力

追加するボタンを押下すると、入力欄が表示され、
追加していくことができます。

備考欄には、セミ
ナー受講歴や資格
保持内容をご記載
ください。

構成メンバーである常勤医師1名以上は、「NST医師・歯科医師教育セミナー（TNT研修会、
一般社団法人日本病院会医師・歯科医師とメディカルスタッフのための栄養管理セミ
ナーを含む）」の受講が必須です。※名簿への記載と修了証を添付ください。



を押下す
ると、「NST活動メンバーの名簿」で
入力した内容が反映された名簿及び
就業証明書のPDFが作成されます。

PDF作成された名簿及び就業証明書を印刷。

①入力内容を確認し、施設長氏名を
自署で記入いただき、公印(施設長
印)を押印ください。

②日付は申請期間中の日付で記入く
ださい。

③日付記入、施設長名自署記名・公
印押印いただいた申請書をPDFにし
て、アップロードしてください。

自 署
公
印



●申請手順③-３●
申請書・NST医師教育セミナー修了証・院内規約・
介入記録・活動メンバー名簿及び就業証明書を
添付（アップロード）して申請

申請に必要な書類のPDFを
各書類に該当する箇所から
アップロードしてください。

各書類のアップロードが完了したら、
を押下して申請してください。

※未入力や未添付の必須項目（※）があると、
アラートがでます。

① ②



●申請手順④●
申請の完了

・申請が完了すると、申請内容の編集ができなくなります。
→誤った申請内容で申請してしまった場合には、事務局ま
でご連絡ください。

・申請内容は、会員マイページ内の施設メニュー「認定情
報確認・申請」の から確認できます。
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