nutritionDay　登録マニュアル

nutritionDayに参加していただくにあたり初めての施設では登録が必要です。
Center Code（センターコード・施設コード）とUnit Code（ユニットコード・部署コード）をとる必要があります。
11月nutritionDay当日までに登録を済ませてください。現在、すでに登録が可能です。
既に登録の済んでいる施設ではこれまでのコードで参加できますので新たな登録は不要です。

●登録の概略
1 まずホームページ（www.nutritionday.org）上の右上のRegistrationをクリックします。
2 Registrationの画面に入り必要時事項を入力して”create account”をクリックして送信します。
3 直ちに確認の電子メールが送られてきますので、メールの中のリンクをクリックして登録ページに入ります。ここでUsernameとpasswordを確認して登録を完了します。そのままlog in でき、引き続きCenter Code（施設コード）とUnit Code（ユニットコード）の取得画面へすすみます。
4 又は、ORDER CODEの画面から入り、Center Code（施設コード）とUnit Code（ユニットコード）を取得します。今回は初めて参加するので、[Order a new center code]（新しいセンターコードの作成）の画面から入ります。
5 Center Codeを取得したあと、Unit Codeを取得します。複数のユニットで参加する場合は操作を繰返して複数のUnit Codeを取得します。
6 電子メールでCenter Codeと、Unit Codeが送られてきます（24時間かかります）。

●登録の方法の詳細
· www.nutritionday.org  にアクセスすると図１が現われます
· 画面右上の[Registration]（登録）をクリックして下さい。
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表示された項目すべてに、できるだけ詳しく入力してください。星印(*)のついた項目は入力が必須ですが、その他は省略可能です。すべて半角の英数で入力してください。
Username（6文字以上）、Password（5文字以上）は自由に設定してください。
電話、FAXは、国番号81を含めて、市外局番の最初の0を除いて入力してください。
[bookmark: _GoBack]03-3964-1211の場合　++81-3-3964-1211のようになります。
すべての入力が終りましたら、[Create Account]（アカウントの作成）をクリックしてください。
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 [Create Account]（アカウントの作成）をクリックすると、これまで入力した事項の確認画面があらわれます。よければCreate Account Nowをクリックして下さい。訂正がある場合はBack to Formをクリックして訂正します。登録が完了してからも訂正は可能です。

Create Account Nowをクリックしたら、メールが届いているか確認してください。
登録したアドレスにnutritionday.orgからメールが届いているはずです。
メールの指示にしたがってリンクをクリックしてください。Log in 画面が現われ、すでにUser nameとパスワードが入っています。これを確認してログインします。ログインが完了した時点でも登録内容の変更が可能です。変更がなければ、このままCenter CodeとUnit Code取得画面へすすめます。
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Center CodeとUnit Codeの取得は、あとからでも可能です。その場合は、www.nutritionday.orgへアクセスして画面右上のMy nDay | Loginをクリックして下さい。
ログインしたのちにCenter CodeとUnit Code取得画面へすすみます。
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●センターコードとユニットコードの作成
どちらの場合でも[Order new center code]をクリックすると、図3-4の画面に移動します。
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ここでは、登録する病院（センター）の名前などを入力し、その種類と病床数に関する質問がありますのでそれに答えて下さい。
Nursing Homeは、日本では“療養型病床”と定義することとします。
最後にOrder a Center codeをクリックすると図3-5になります。
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Center Codeが取得できたら引き続きUnit Codeを申請します。示されたセンターコードの下をクリックして指示に従って診療科などの情報を入力してください。
複数のUnit Codeを取得することができます。

入力が完了しますと、あとで登録完了のメールが届くはずです。

これで登録は完了です。
取得したコードがあとで必要になりますので、保存しておいて下さい。
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